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Allgemeine Hinweise

http://www.wochenplatzboerse.spiez.ch

Bei Fragen oder technischen Stérungen wenden Sie sich bitte an Komputer factory GmbH.
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www.komputerfactory.ch. kontakt@komputerfactory.ch
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1. Anmeldung
Starten Sie Ihren Browser und geben Sie die untenstehende Webadresse ein.
http://www.wochenplatzboerse.spiez.ch

1.1. Anmeldeseite

Login

B Benutzername

B Passwort

| |

B Meuanmeldung
B Jugang vergessen?

Sollten Sie noch keinen Benutzernamen und Passwort haben, klicken Sie auf Neuanmeldung.
Ansonsten kdnnen Sie sich direkt mit Inren Angaben anmelden.
Sie finden oben stehende Eingabemaske auf der linken Seite der Webseite:
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B Home . Infarmationen & Hinweise
; . 1 Kionzept

Login B Wachenplatz suchen ©Wochenplatz anbieten Betriehsgruppe

: Suchst DU einen Wochen- oder Bieten Sie einenWaochen- oder

Benutzername Ferienplatz? Dann bist Du bei Ferienplatz an? Melden Sie Sich B Fartner

uns richtig. Klick Dich rein!

noch heute hei uns an.

i D_o_kumente

B Passwort 8 Testatheft
Flyer
Einloggen Medienarchiv
B Links

B reuanmeldung _
B Fugang vergessen? B Kontakt
Wir bedanken uns bei unseren Sponsoren fiir die freundliche und grosszigige

Unterstitzung.
Suche Waochenplatz ’”fﬂ”"ﬂ”"gy S P | E‘
B Kategarie KTRRER= NE IRGENRFRRRERORE SCRWEIT

[Aie =1 i o
Michten Sie bei uns Sponsor oder Partner werden?
Region Dann nehmen Sie mit uns Kontakt auf.

|Alle ;I Inhaltliche Anteile auf dieserYWebsite wurden vam Jugendamt Ostermundigen zur Verfigung

- gestellt.
Herzlichen Dank!

B Links
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1.2. Anmeldung / Registrierung

Registrierung

Felder, welche mit* gekennzeichnet sind, sind 2wingend erforderlich!

Firma: [TestFirma |

Kontaktperson: [Tester |*

Adresse: [Teststrasse 1 |

PLZ [3600 ] - [AUSWERIERT
ort [PLZ auzwahlen |*

Telefon: [033 245 00 00 |*

Fax: | |

Ermail-Adresse; huel oester@grnail.com| =

Sicherheitsabfrage [Inrsyzax |

(Bitte schreiben Sie das
Wor, das in der Grafik

erscheint: ‘nrsvzgx

Falls Sie sich fur die Wochenplatzbérse anmelden mdchten, klicken Sie auf die Schaltflache
Meuanmeldung und fullen Sie die Anmeldung dementsprechend aus. Klicken Sie zum Abschlies-
sen dieser auf “Registrieren®.

Wichtig ist, dass Sie die Zeichenfolge bei Sicherheitsabfrage gemass der auf der Webseite gene-
rierten Zeichenfolge eingeben. Der Buchstabe ,I* kann sowohl ein grosses i, als auch ein kleines L
darstellen.
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1.3. Bestatigungs-Email

B registrierungsbestaetigung - Wochenplatzboerse Spiez - Nachricht (Nur-Text)™ -10] =l

Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfigen  Formakt  Extras aktionen 7

i~ Antworten | (=8 Allen antworten | i) Weiterlsiten | = B | 54 | ¥ [ B 1S r U ST .\ iy -@)E
o info@wochenplatzboerse.ch Gesendet:  Fr 06.06,2005 10:00
An: oot T

(iEen

Betreff:  Registrierungsbestaetigung - Wochenplatzboerse Spiez

k}uten Tag, ;I

Vielen Dank, 2ie haben sich erfolgreich khei der Wochenplatzhoerse registriert.

Ihre EBenutzerangasben

Benut zernamme : [u]

Eennwort: o]
Firma: L
Kontaktperson: R
Adresse: Teststrasse 1
PLZ: 3601

ore: Thun
Telefonnuosr @ 033 345 00 00

Email-Adresse: s T S P - B AR

Mit dem untenstehenden Link koennen Sie Ihre Angaben bestaetigen und Ihr Konto
aktivieren.

Iliese Bestaettigunhg dient zu Ihrer eigenen Sicherheit und der Zicherheit der
Wochenplatzhoerse Spiez.

http://uww. wochenplatzhoerse.spies.chfindex.php?
module=usersiéview=activatetusername=oLactivation code=afzJ SEWNY

Ihr Freischaltcode lautet: afeZ5KWY

Wir wuenschen Ihnen wiel 3pass wit der Spiezer Wochenplatzhoerse.

[

Nach der Registration wird lhnen, an die von Ihnen angegebene Emailadresse, eine Mail zuge-
sandt. Klicken Sie in diesem Mail auf den unten stehenden Link um die Registrierung abzuschlies-
sen.
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1.4. Aktivierung Benutzerkonto

Aktivierung Ihres Benutzerkontos

Benutzername: |.:, |

Altivierungscode; |amsmﬂﬁ’ |

| Aktivieran

Der ausgewahlte Link in Inrem Email fuhrt Sie zu folgender Website. Tragen Sie, falls dies nicht
schon automatisch geschehen ist, hier nun lhren Benutzername sowie lhren Aktivierungscode
(diesen finden Sie im Email) ein. Anschliessend klicken Sie auf Aktivieren.

Akthderung
YWielen Dank! thr Benutzer wurde freigeschaltet.
YWirwinschen lhnen viel Yergngen mit derWochenplatzhirse.

Die Aktivierung ist nun abgeschlossen. Sie kdnnen sich nun in Zukunft auf der Plattform Wochen-
platzbérse anmelden.

Komputer factory GmbH — Sandstrasse 5 - CH-3302 Moosseedorf
Tel 031 850 10 99 - Fax 031 850 10 21
www.komputerfactory.ch. kontakt@komputerfactory.ch 6/13




L ol
®" momputEeEr
HARDWARE F=:EEEE::t::E:]r_-LJ

NETWORKS
INTERNET
ISDN

ADSL

2. Verwalten

1.1. Ubersicht Menupunkte

B Home

Yerwalten

B'\Wochenplatze venwalten
B Meine Dokumente

B Profil hearbeiten

B Auslogoen

Suche Woachenplatz

B Kategarie

[alle -~
B Redion

[alle -1

B Links

So sieht das Hauptmeni aus, nachdem Sie sich angemeldet haben.
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1.2. Wochenplatze verwalten

Hier sehen Sie Ihre momentan vorhandenen Wochenplatze.

Wochenplatze, welche als ,Aktiv* gekennzeichnet sind, sind fir die anderen Benutzer der Plattform
ersichtlich.

Mit einem Klick auf die Schaltfliche ,Status andern“ kdnnen Sie jederzeit Ihren gewiinschten Wo-
chenplatz aktivieren bzw. deaktivieren.
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1.3. Wochenplatz hinzufligen

Hier kdnnen Sie einen neuen Wochenplatz hinzufigen.

Geben Sie die gewunschte Kategorie, die Anzahl der verfugbaren Platze, die Tatigkeiten, die Ein-
satzzeiten, so wie die Erfahrungen/Voraussetzungen an.

Unter ,Adresse:* kbnnen Sie die Kontaktadresse bzw. den Ort der Stelle angeben. Verwenden da-
zu Sie mit ,Meine eigene Adresse verwenden* die Adresse, mit welcher Sie sich registriert haben,
oder geben Sie per ,Eine externe Adresse angeben” eine andere Adresse an. Wenn Sie eine ex-
terne Adresse angeben und den Ort &ndern mdchten, wahlen Sie die entsprechende Postleitzahl
(PLZ) aus und klicken Sie auf ,Auswahlen“ (hier im Bild nicht ersichtlich, erscheint erst nachdem
die Schaltflache vor ,Eine externe Adresse angeben® angeklickt wurde.
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1.4. Meine Dokumente

& Arbeitsvertrag zum drucken (von Hand ausfiillen)
& Arbeitsvertrag zum ausfullen und drucken (Microsoft Word Dokument)

Unter ,Meine Dokumente“ finden Sie die Vorlage fur den Arbeitsvertrag zwischen lhnen und
dem Arbeitnehmer / der Arbeitnehmerin. Die Version ,Arbeitsvertrag zum drucken* missen
Sie zuerst drucken und dann per Hand ausfllen.

Die Version ,Arbeitsvertrag zum ausfillen und drucken* kdnnen Sie direkt mit Microsoft

Word (oder einem kompatiblen Programm) 6ffnen und bearbeiten, und erst danach (bereits
ausgefullt) drucken.
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1.5. Profil bearbeiten

Unter ,Profil bearbeiten* haben Sie die Moglichkeit, Ihre (Kontakt-)Daten, so wie ggf. Ihr Kennwort
zu &ndern. Wenn Sie den Ort andern mochten, wahlen Sie die entsprechende Postleitzahl (PLZ)

aus und klicken Sie auf ,Auswahlen®.
Wenn Sie mit dem Bearbeiten Ihres Profils bzw. Ihrer (Kontakt-)Daten fertig sind, klicken Sie zum

Speichern auf ,Profil anpassen®.
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1.6. Ausloggen

Nach Beendigung Ihrer Arbeiten loggen Sie sich Uber die Schaltflache aus.
Dies ist wichtig, da sonst im schlimmsten Fall Ihr Zugang missbraucht werden kénnte (indem z.B.
jemand lhren PC benutzt, wahrend Sie sich nicht am Arbeitsplatz befinden.)!

Komputer factory GmbH — Sandstrasse 5 - CH-3302 Moosseedorf
Tel 031 850 10 99 - Fax 031 850 10 21
www.komputerfactory.ch. kontakt@komputerfactory.ch
12/13




3. Wochenplatze suchen

1.1. Suche Wochenplatz

Um einen Wochenplatz zu suchen, wahlen Sie im Men links auf der Seite unter ,Suche Wochen-
platz“ die gewlinschte Kategorie, so wie Region.
Wenn Sie nichts auswéhlen, werden alle Wochenplatze angezeigt

Sobald Sie auf klicken, werden Ihnen die gefunden Stellen angezeigt:

Wenn Sie nun auf das Lupensymbol klicken, sehen Sie die Details zur entsprechenden Stelle.
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