
 

Komputer factory GmbH – Sandstrasse 5 - CH-3302 Moosseedorf 
Tel 031 850 10 99 - Fax 031 850 10 21 

 www.komputerfactory.ch. kontakt@komputerfactory.ch 1/13  

Anmeldung Wochenplatzbörse Spiez 
 
Version 1.0   
Datum 05.06.2008   
Ersteller Oester Emanuel   

 
 

Inhaltsverzeichnis 
 
1. Anmeldung .............................................................................................................................. 2 

1.1. Anmeldeseite .................................................................................................. 2 
1.2. Anmeldung / Registrierung.............................................................................. 4 
1.3. Bestätigungs-Email ......................................................................................... 5 
1.4. Aktivierung Benutzerkonto .............................................................................. 6 

2. Verwalten ................................................................................................................................ 7 

1.1. Übersicht Menüpunkte .................................................................................... 7 
1.2. Wochenplätze verwalten ................................................................................. 8 
1.3. Wochenplatz hinzufügen................................................................................. 9 
1.4. Meine Dokumente ......................................................................................... 10 
1.5. Profil bearbeiten ............................................................................................ 11 
1.6. Ausloggen ..................................................................................................... 12 

3. Wochenplätze suchen ........................................................................................................... 13 

1.1. Suche Wochenplatz ...................................................................................... 13 
 
 
 
 

Allgemeine Hinweise 

http://www.wochenplatzboerse.spiez.ch 

Bei Fragen oder technischen Störungen wenden Sie sich bitte an Komputer factory GmbH. 
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1. Anmeldung 
Starten Sie Ihren Browser und geben Sie die untenstehende Webadresse ein. 

http://www.wochenplatzboerse.spiez.ch 
 

 

1.1. Anmeldeseite 
 

 
Sollten Sie noch keinen Benutzernamen und Passwort haben, klicken Sie auf Neuanmeldung. 
Ansonsten können Sie sich direkt mit Ihren Angaben anmelden. 
Sie finden oben stehende Eingabemaske auf der linken Seite der Webseite: 
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1.2. Anmeldung / Registrierung 
 

 

 

Falls Sie sich für die Wochenplatzbörse anmelden möchten, klicken Sie auf die Schaltfläche 
 und füllen Sie die Anmeldung dementsprechend aus. Klicken Sie zum Abschlies-

sen dieser auf “Registrieren“. 
Wichtig ist, dass Sie die Zeichenfolge bei Sicherheitsabfrage gemäss der auf der Webseite gene-
rierten Zeichenfolge eingeben. Der Buchstabe „I“ kann sowohl ein grosses i, als auch ein kleines L  
darstellen. 
 



 

Komputer factory GmbH – Sandstrasse 5 - CH-3302 Moosseedorf 
Tel 031 850 10 99 - Fax 031 850 10 21 

 www.komputerfactory.ch. kontakt@komputerfactory.ch 5/13  

1.3. Bestätigungs-Email 
 

 
 
Nach der Registration wird Ihnen, an die von Ihnen angegebene Emailadresse, eine Mail zuge-
sandt. Klicken Sie in diesem Mail auf den unten stehenden Link um die Registrierung abzuschlies-
sen. 
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1.4. Aktivierung Benutzerkonto 
 

 
 
Der ausgewählte Link in Ihrem Email führt Sie zu folgender Website. Tragen Sie, falls dies nicht 
schon automatisch geschehen ist, hier nun Ihren Benutzername sowie Ihren Aktivierungscode 
(diesen finden Sie im Email) ein. Anschliessend klicken Sie auf Aktivieren. 
 

 
 
Die Aktivierung ist nun abgeschlossen. Sie können sich nun in Zukunft auf der Plattform Wochen-
platzbörse anmelden. 
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2. Verwalten 

1.1. Übersicht Menüpunkte 
 

 

 

 

 
So sieht das Hauptmenü aus, nachdem Sie sich angemeldet haben. 
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1.2. Wochenplätze verwalten 
 

 
 

 
 

Hier sehen Sie Ihre momentan vorhandenen Wochenplätze. 
Wochenplätze, welche als „Aktiv“ gekennzeichnet sind, sind für die anderen Benutzer der Plattform 
ersichtlich. 
Mit einem Klick auf die Schaltfläche „Status ändern“ können Sie jederzeit Ihren gewünschten Wo-
chenplatz aktivieren bzw. deaktivieren. 
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1.3. Wochenplatz hinzufügen 
 

 

 

Hier können Sie einen neuen Wochenplatz hinzufügen. 
Geben Sie die gewünschte Kategorie, die Anzahl der verfügbaren Plätze, die Tätigkeiten, die Ein-
satzzeiten, so wie die Erfahrungen/Voraussetzungen an. 
Unter „Adresse:“ können Sie die Kontaktadresse bzw. den Ort der Stelle angeben. Verwenden da-
zu Sie mit „Meine eigene Adresse verwenden“ die Adresse, mit welcher Sie sich registriert haben, 
oder geben Sie per „Eine externe Adresse angeben“ eine andere Adresse an. Wenn Sie eine ex-
terne Adresse angeben und den Ort ändern möchten, wählen Sie die entsprechende Postleitzahl 
(PLZ) aus und klicken Sie auf „Auswählen“ (hier im Bild nicht ersichtlich, erscheint erst nachdem 
die Schaltfläche vor „Eine externe Adresse angeben“ angeklickt wurde. 
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1.4. Meine Dokumente 
 

 Arbeitsvertrag zum drucken (von Hand ausfüllen)  

 Arbeitsvertrag zum ausfüllen und drucken (Microsoft Word Dokument)  
 
Unter „Meine Dokumente“ finden Sie die Vorlage für den Arbeitsvertrag zwischen Ihnen und 
dem Arbeitnehmer / der Arbeitnehmerin. Die Version „Arbeitsvertrag zum drucken“ müssen 
Sie zuerst drucken und dann per Hand ausfüllen. 
Die Version „Arbeitsvertrag zum ausfüllen und drucken“ können Sie direkt mit Microsoft 
Word (oder einem kompatiblen Programm) öffnen und bearbeiten, und erst danach (bereits 
ausgefüllt) drucken. 
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1.5. Profil bearbeiten 
 

 
Unter „Profil bearbeiten“ haben Sie die Möglichkeit, Ihre (Kontakt-)Daten, so wie ggf. Ihr Kennwort 
zu ändern. Wenn Sie den Ort ändern möchten, wählen Sie die entsprechende Postleitzahl (PLZ) 
aus und klicken Sie auf „Auswählen“. 
Wenn Sie mit dem Bearbeiten Ihres Profils bzw. Ihrer (Kontakt-)Daten fertig sind, klicken Sie zum 
Speichern auf „Profil anpassen“. 
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1.6. Ausloggen 
 

Nach Beendigung Ihrer Arbeiten loggen Sie sich über die Schaltfläche  aus. 
Dies ist wichtig, da sonst im schlimmsten Fall Ihr Zugang missbraucht werden könnte (indem z.B. 
jemand Ihren PC benutzt, während Sie sich nicht am Arbeitsplatz befinden.)! 
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3. Wochenplätze suchen 

1.1. Suche Wochenplatz 

 
Um einen Wochenplatz zu suchen, wählen Sie im Menü links auf der Seite unter „Suche Wochen-
platz“ die gewünschte Kategorie, so wie Region. 
Wenn Sie nichts auswählen, werden alle Wochenplätze angezeigt 

Sobald Sie auf  klicken, werden Ihnen die gefunden Stellen angezeigt: 

 
Wenn Sie nun auf das Lupensymbol  klicken, sehen Sie die Details zur entsprechenden Stelle. 

 


